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BÁO CÁO
Công tác tháng 08/2020 và Kế hoạch công tác tháng 09/2020
I. BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 08/2020
1. CÔNG VĂN – THÔNG BÁO CỦA TRƯỜNG
· Thông báo về việc tổ chức học môn Tiếng Anh 1 cho sinh viên khóa 19C1, 19C3 học kỳ 2 năm học 2019 - 2020.

· Thông báo về việc tổ chức ôn tập cho các môn học giảng dạy trực tuyến

· Chỉ thị về tăng cường hiệu quả thi hành trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, đơn vị nhà nước và trách nhiệm của mỗi cán bộ, công chức, viên chức trong phòng, chống vi phạm pháp luật và tội phạm

· Kế hoạch về việc tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh bạch hầu trong trường học
· Thông báo về việc tổ chức truyền thông công tác phòng, chống tệ nạn xã hội
· Thông báo Tuyển sinh đào tạo trình độ tiến sĩ, thạc sĩ Trường Đại học Sài Gòn
· Thông báo về việc tăng cường công tác phòng, chống dịch COVID-19 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh
· Thông báo về việc giữ gìn môi trường xanh - sạch - đẹp, thân thiện
· Kế hoạch Tổ chức lấy phiếu tín nhiệm đối với viên chức quản lý các đơn vị trực thuộc trường năm 2020.
· Thông báo Về việc thực hiện các biện pháp phòng, chống dịch COVID-19
· Công văn số 2373/GDĐT-CTTT về việc phát sóng Chương trình "Hè vui khoẻ 2020".
· Thông báo tuyển sinh Trung cấp Tin học ứng dụng.
· Quyết định Ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt động của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Quy định Về thực hiện quy trình bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, luân chuyển, từ chức, miễn nhiệm viên chức, người lao động tại trường
· Quyết định Ban hành Quy chế làm việc của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
· Quyết định Ban hành Nội quy cơ quan của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng);

· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tính…các khu vực được phân công;
· Sửa chữa và bổ sung bàn, ghế cho các lớp học lý thuyết bị hư (học bàn, chân bàn);

· Tiếp tục công tác thu gọc các loại dây ĐT, Mạng, điện trên tuyến hành lang từ trạm 1 đến khu nhà G và đấu nối lưới điện cho khu vực D3

· Tiếp tục sửa chữa các nắp cống bị hỏng trong toàn trường;

· Sửa chữa, thang máng cáp tầng trệt khu nhà H1;

· Lắp đặt thang máng cáp khu nhà H3 và cải tạo lại lưới điện nguồn cho khu nhà H3, H2, trạm bơm và khu vực khoa xây dựng;

· Tiếp tục cải tạo lại lưới điện động lực trạm điện 2;
· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh các trang thiết bị hư hỏng tại KTX
· Hổ trợ công tác tổ chức Giáo dục định hướng Năm học 2020 – 2021;
· Tiếp tục sắp xếp cho nhân viên nghỉ phép năm học 2019-2020
· Tiếp nhận HSSV trung cấp (9+3), cao đẳng khóa 2020 và HSSV các khóa cũ vào ở KTX năm học 2020-2021.

· Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX.

· Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19, phối hợp với Trung tâm Y tế thực hiện kế hoạch tổng vệ sinh các phòng ở và xung quanh khu vực KTX (Tẩy rửa phòng ở bằng nước Javen và xà bông); Duy trì việc tẩy rửa, vệ sinh toàn bộ thùng rác và trang thiết bị tại các phòng ở KTX;

· Tiếp tục tuyên truyền và hướng dẫn HSSV nội trú phòng tránh dịch bệnh Covid-19.

· Thực hiện đăng ký tạm trú bổ sung cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương theo qui định.

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;

+ Nhắc nhở A/E các khu vực được phân công khi báo có báo sửa chữa, thu hồi mà không thực hiện không phản hồi;

· + Nhắc nhở A/E các khu vực được phân công kiểm tra và sửa chữa máy tính khoa CNTT;
· Cắt cỏ dọc hai tuyến đường chính;

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09/2020

· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện thường xuyên tại các khu dịch vụ; (A. Tuấn) (Ghi vào ngày 10 hàng tháng);
· Kế hoạch tiếp nhận sinh viên khóa mới nhập học;

· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công;
· Tiếp tục sửa chữa và bổ sung bàn, ghế cho các lớp học lý thuyết bị hư (học bàn, chân bàn);
· Hổ trợ công tác tổ chức Giáo dục định hướng Năm học 2020 – 2021; (A Thành)

· Hổ trợ công tác tổ chức kỹ năng mềm Năm học 2020 – 2021;(A Thành)

· Tiếp tục công tác thu gọn các loại dây ĐT, Mạng;
· Sửa chữa, thang máng cáp khu nhà D3;

· Thu dọn tuyến cáp điên từ trạm 1 đến nhà D3, nhà G (Thu hồi cáp đồng trần, cáp nhôm, tháo dỡ trụ điện dọc hành lang tường rào từ trạm 1 đến nhà G;

· Tiếp tục sửa chữa các nắp cống bị hỏng trong toàn trường;
· Đào tuyến ống thoát nước từ phòng truyến thống qua nhà D3 cơ khí;

· Nhổ cỏ khu vực trước khoa Cơ khí, tòa nhà Kone;

· Dọn rác trên seno các tòa nhà trong trường;

· Tháo dỡ cáp, khung bảo vệ, máy biến áp trạm 2;

· Chống thấm xưởng hàn khoa cơ khí;

· Sửa chữa bàn ghế lớp học lý thuyết, (bổ sung và thay học bàn);
· Thường xuyên bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh các trang thiết bị hư hỏng tại KTX;
· Tiếp nhận HSSV trung cấp, cao đẳng khóa 2020 và HSSV các khóa cũ vào ở KTX năm học 2020-2021.

· Tiếp tục thực hiện công tác phòng chống dịch bệnh Covid-19, phối hợp với Trung tâm Y tế thực hiện kế hoạch tổng vệ sinh các phòng ở và xung quanh khu vực KTX (Tẩy rửa phòng ở bằng nước Javen và xà bông); Duy trì việc tẩy rửa, vệ sinh toàn bộ thùng rác và trang thiết bị tại các phòng ở KTX;

· Thực hiện đăng ký tạm trú bổ sung cho HSSV nội trú với chính quyền địa phương theo qui định.

· Kế hoạch tiếp nhận và di chuyển thiết bị từ KTX cũ sang KTX mới;

· Tăng cường công tác duy trì trật tự kỷ cương trong CB, NV trực thuộc phòng QT-DV;
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